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中北大学工会委员会文件

校工字〔2024〕3 号

关于进一步规范工会经费使用的说明

为进一步规范和加强工会经费收支管理，提高经费使用效

益，根据《中华人民共和国工会法》、《中国工会章程》、《工会会

计制度》、《山西省基层工会经费收支管理实施细则》、《中北大学

基层工会经费收支管理实施细则》等有关规定，结合学校实际，

做以下规定和说明。

一、工会发放给个人的实物，包括各类慰问品、蛋糕券、纪

念品、奖品等，无论金额大小都须编制签领表并实名签领。

实物或现金签领表由各基层工会自行编制，至少要包括以下

内容：基层工会单位名称、发放事由、领取人姓名、实物明细，

由领取人实名签领。

二、基层工会可在国家规定的节日给会员发放一定金额的节
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日慰问品，不能以三八节、母亲节、父亲节、教师节等节日名义

发放节日慰问品。

基层工会可以购买的节日慰问品原则上为符合中国传统节

日习惯的用品和职工群众必需的生活用品等，如普通粽子、普通

月饼、米、面、油、肉、蛋、奶、水果、干果等，不可发放现金、

购物卡、代金券等。

三、基层工会在会员生病住院、退休离岗时，也可给予一定

的慰问品，其中注意事项如下：

（一）慰问品发放的条件和标准。

会员生病住院，可给予一定的慰问，慰问标准为每人不超过

500 元慰问品。每人每年同一种病慰问一次，全年一般不超过两

次。

（二）会员退休离岗，基层工会可组织座谈会予以欢送，座

谈会可购买适当的干鲜水果等食品，同时可为本人发放不超过

500 元的纪念品，不可直接发放慰问金。

（三）报销所需的票据。

除需发票外，还需提供一份组织慰问或者座谈会的情况说

明，内容写明慰问或者座谈会的时间、地点、参加人员以及过程

内容的大致描述。

四、文体活动的相关规定
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基层工会举办的各项文体活动一般是指各项体育比赛、文化

讲座、艺术培训、文化交流、文艺演出等，不包括总结会、交流

会和外出参观等。

五、本说明经中北大学工会委员会通过，由校工会负责解释。

中北大学工会委员会

2024 年 4 月 16 日

中北大学工会委员会办公室 2024 年 4月 16 日印发


