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中北大学工会委员会文件

校工字〔2023〕8 号

中北大学基层工会经费收支实施办法（修订）

为规范和加强基层工会经费的收支管理，充分发挥工会组织

的桥梁纽带作用，根据《中华人民共和国工会法》、《中国工会章

程》、《山西省实施<中华人民共和国工会法>办法》、《中华全国总

工会办公厅关于印发<基层工会经费收支管理办法>的通知》（总

工办发〔2017〕32 号）和《山西省总工会关于服务职工经费支

出若干问题的具体规定》（晋工发〔2017〕67 号）等相关法规和

文件精神，结合我校实际，特制定本办法。

一、工会经费的构成

（一）校工会返拨的上年度基层工会会员所缴纳的全额会

费。

（二）校工会核拨的活动经费。

（三）校工会核拨的相关补助或奖励等经费。
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二、工会会费收缴及经费核拨

（一）会费收缴标准：会员岗位工资与薪级工资之和的 0.5%

为每月会费。基层工会应按时足额收缴会员会费。

（二）校工会全额返拨上年度基层工会会员会费，并以一定

的标准核拨活动经费。

（三）相关补助或奖励等经费。根据各基层工会参加文体竞

赛获奖情况和其他情况而定。

三、工会经费可使用的项目和标准

（一）工会会员慰问及困难补助

工会会员过生日，基层工会可以向本人发放不超过 300 元的

生日蛋糕等慰问品，也可发放蛋糕领取券。

工会会员生病住院，基层工会应予看望，慰问品不超过 300

元。

工会会员到龄退休，基层工会可以工会小组为单位召开座谈

会（座谈会可购买干鲜水果）予以欢送，同时为本人发放不超过

500 元的纪念品。

工会会员初婚、符合政策的生育、直系亲属去世、困难职工

帮扶等情况，根据《中北大学教职工补助实施办法》精神由福利

费列支，基层工会不再重复发放。

工会组织针对重点工程、苦脏累险、高温、有毒有害等一线

岗位开展“夏送清凉”服务职工活动，标准为 100-300 元/人次。
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（二）教职工文体活动

教职工文体活动支出可用于基层工会开展或参加上级工会

组织的教职工业余文体活动所需器材、服装、用品等购置；租赁

与维修方面的支出以及活动场地、交通工具的租金支出等。

基层工会可组织全体会员观看电影、文艺演出和体育比赛，也可

向会员发放入场券，入场券发放应实名签收，实际结算金额每人

每年不超过 200 元。

基层工会可组织元旦春节职工联欢会，联欢会可购买干果、

水果，并为参加人员发放人均不超过 100 元的参与奖品。

基层工会组织开展文体活动应把握正能量、广泛性、群众性、

趣味性原则，鼓励教职工全员参与。文体活动确需为参赛教职工

购置服装的，除高档、专业服装一般应采用租赁方式外，可每三

年购置一次，夏季服装费标准一般不超过 600 元／人，其他季节

一般不超过 1000 元／人。参加重大比赛，服装费标准可放宽，

具体标准按照比赛主办单位要求执行。

基层工会组织开展文体活动可采用社会招标方式委托专业

机构承办。举办各类培训须聘用专业技术人员的，劳务费用标准

为：初级技术职称专业人员每半天不超过 200 元；中级技术职称

专业人员每半天不超过 300 元；副高级技术职称专业人员每半天

不超过 500 元；正高级技术职称专业人员每半天不超过 1000 元。

基层工会举办教职工文体活动需设置奖项的，应以精神鼓励



— 4 —

为主，辅之以少量的物质奖励，具体标准参照《中北大学工会委

员会关于文体比赛的奖励规定（暂行）》（校工字〔2023〕5 号）

精神执行。基层工会举办教职工文体活动不设置奖项的，可为参

加人员发放参与奖，人均不超过 50 元。举办文体活动在低于政

府招标价格、质量保证的前提下，可以通过网络购买活动用品，

报销以网络商家提供的发票为凭据。

（三）教职工教育

用于基层工会举办政治、法律、科技、心理、业务等专题培

训；教职工技能培训所需的教材资料、教学用品、场地租金等；

教职工教育活动聘请授课人员的酬金等。

（四）教职工之家建设

用于深入开展建设教职工之家活动。按照组织健全、工作规

范、作用明显、教职工信赖的要求，切实加强基层工会组织建设，

增强基层工会活力，不断提高工会工作水平。

（五）特色品牌活动

用于基层工会鼓励广大教职工特别是青年教师积极参加青

年教师教学竞赛、“五小”（小发明、小创造、小革新、小设计、

小建议）创新竞赛、劳模创新工作室、职工书屋示范点等特色品

牌活动，对表现优秀者给予一定的经费支持。

四、工会经费适用范围及要求

（一）各基层工会应严格制定本单位预算，由校工会审批
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后按照预算开展工作。

（二）本《办法》是对工会组织服务教职工的一些具体项目、

标准作出规范，是对全总、省总服务职工有关规定的重申、调整、

补充和完善。

（三）本《办法》核定标准为上限标准，各基层工会在执行

过程中不得擅自突破。

（四）各基层工会一次性采购活动用品、奖品、纪念品等，

金额低于 3 万元（不含）的由各基层工会自行采购（含网购）；

金额在 3 万元（含）至 10 万元（不含），组成不少于 3 名会员代

表的采购小组，进行充分市场调研后采购；金额在 10 万元（含）

至 30 万元（不含）之间的，由本单位工会委员会集体研究，形

成会议纪要，组成不少于 5 名会员代表的采购小组，进行充分市

场调研后采购；金额在 30 万元（含）以上的，需进行招标采购。

五、工会经费报账及审核

（一）报账时需提供如下材料：

1.各基层工会本年度预算表（可用复印件），活动方案，活

动新闻稿件等。

2.正规发票（金额大于 5000 元的需提供发票查伪纸质证明，

可登录国家税务总局发票查验平台查询）；验收单（如有实物需

提供）；报账汇款明细表；领用表（如有奖品、纪念品发放需提

供）；公务卡打款纸质证明（如用公务卡支付需提供，不建议用
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公务卡之外的其他银行卡支付）；调研报告单及采购合同（金额

在 3 万元至 10 万元之间的需提供）；会议纪要、调研报告单及采

购合同（金额在 10 万元至 30 万元之间的需提供）；招标过程中

产生的所有纸质支撑材料（金额 30 万元以上的需提供）。

验收单、报账汇款明细表、调研报告单、会议纪要模版可在

校工会网站下载。

（二）报账材料经基层工会主席审核签字，报校工会主席审

批签字后至工会财务办理报销手续。

（三）报账时间：周五全天（法定节假日除外）；报账地点：

11 号楼四层财务部报账大厅最西侧窗口。

（四）开发票相关信息：

单位名称：中北大学工会委员会

账 号：0502 1219 0920 0017 455

纳税人识别号（统一社会信用代码）：8114 0000 7767 464593

开户银行名称：工行太原迎新街支行

开户银行代码（行号）：1021 6100 0244

地 址：山西省太原市尖草坪区学院路 3 号

电 话：0351-3922036

六、相关要求
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（一）经费使用自觉接受全体会员和校工会的监督，每年年

底在本单位范围内公布经费收支情况，并接受校工会经费审查委

员会的审查。

（二）遵循“厉行节约、反对浪费、量入为出、略有结余”

的原则，在党组织的领导下，经工会委员会研究，做好本单位的

活动经费管理使用。

（三）各基层工会按照相关文件要求管好用好经费，严禁违

反财务制度使用。严格执行党风廉政建设有关规定，认真贯彻落

实中央八项规定精神和反对“四风”的要求，特别是严格执行全

总关于经费支出“八不准”规定，严禁将工会经费用于服务教职

工群众和开展工会活动以外的开支。

本办法经校工会委员会 2023 年 12 月 15 日讨论通过，校工

会负责解释。原《中北大学基层工会经费及会费收支管理规定（暂

行）》（校工字〔2023〕2 号）文件作废。

中北大学工会委员会

2023 年 12 月 15 日

中北大学工会委员会办公室 2023 年 12 月 15 日印发


