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中北大学工会委员会文件

校工字〔2024〕4 号

中北大学职工（劳模）创新工作室

经费使用管理办法

为规范职工（劳模）创新工作室（以下简称“工作室”）经

费管理,合理规范开展工作，根据《中北大学基层工会经费收支

管理实施细则（修订）》（校工字〔2024〕1 号）和《关于职工（劳

模）创新工作室、传统工艺（手艺）大师创新工作室规范化建设

的实施细则（暂行）》（校工字〔2024〕2 号）文件精神，特制定

本办法。

第一条 本办法中所指的工作室，是指经各基层工会推荐申

报，校工会审核公示认定后的工作室。

第二条 工作室经费由校工会按工会财务制度统一管理。校

工会在一个创建周期内给予 2 万元的资金支持。
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第三条 工作室经费主要用于工作室创建、开展技术创新、

培训交流、外出调研等支出，经费要确保专款专用，公开透明。

第四条 工作室支出经费前，需提供书面预算报校工会，经

校工会主席审批后列支。

第五条 报销时，需提供正规发票（金额大于 5000 元的需提

供发票查伪纸质证明，可登录国家税务总局发票查验平台查询）；

验收单（如有实物需提供）；报账汇款明细表；公务卡打款纸质

证明（如用公务卡支付需提供，不建议用公务卡之外的其他银行

卡支付）；如有合同需附采购合同；验收单、报账汇款明细表可

在校工会网站下载。发票经工作室负责人签字、校工会主席签字

后报销。

第六条 报账时间：周五全天（法定节假日除外）；报账地点：

11 号楼四层财务部报账大厅最西侧窗口。

第七条 工作室成员应当自觉遵守经费使用管理规定，不得

挪用、截留、私分或虚报经费使用情况，如有违规行为将受到相

应的纪律和法律处罚。

本办法由校工会负责解释。
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